ZARZADZENIE NR 5/2024
Dyrektora
Wojewoddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku
z dnia 29 lutego 2024 roku
w sprawie wprowadzenia REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku

§ 1

Na podstawie § 8 pkt 3 Statutu Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznieh
w Gdansku wprowadza sie Regulamin Organizacyjny stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Zarzgdzenie Nr 6/2023 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Terapii
Uzaleznien w Gdansku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
z dnia 10.03.2023 r.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 29 lutego 2024 roku.

Dyrektor
Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien
w Gdansku

/-1 Justyna Rozbicka - Stanistawska



ZAY ACZNIK Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 5/2024 Dyrektora

Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzalezniern w Gdansku
z dnia 29 lutego 2024 roku w sprawie wprowadzenia
REGULAMINU ORGANIZACYJINEGO

Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
WOJEWODZKIEGO OSRODKA TERAPII UZALEZNIEN

W GDANSKU



|. Postanowienia ogolne

§1
Regulamin organizacyjny, zwany w dalszej cze$ci regulaminem okre§la cele
1 zadania podmiotu, strukturg organizacyjng, rodzaj dziatalnosci leczniczej, zakres udzielanych
swiadczen zdrowotnych, miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych, przebieg procesu
udzielania $wiadczen zdrowotnych, organizacj¢ 1 zadania poszczegolnych komorek
organizacyjnych, warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami, wysokos¢ optat za udzielane
$wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze §rodkéw publicznych oraz sposob kierowania

komoérkami organizacyjnymi podmiotu.

§2
Regulamin opracowano na podstawie:
1. Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2023 r. poz. 991
z pdzn. zm.);
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2561 z pézn. zm.);
3. Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2022 r.
poz. 2123 z p6zn. zm.);
4. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2013 r. poz. 165 z p6zn. zm.);
5. Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz.
1939 z p6zn. zm.);
6. Ustawy 2z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdzialaniu przemocy domowej
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1249 z pézn. zm.);
7. Ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz.U z 2023 r. poz. 1545 z p6zn. zm.),
8. Statutu Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku.



1. Podmiot

§3

Podmiot leczniczy nosi nazwe:

»Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku”

I11. Cele i zadania podmiotu

§4

Celem Osrodka jest prowadzenie dziatalnos$ci leczniczej polegajacej na udzielaniu $wiadczen

zdrowotnych dla 0sob uzaleznionych od alkoholu, innych substancji psychoaktywnych, osob

Z zaburzeniami nawykoéw 1 popedow oraz czlonkéw ich rodzin. Osrodek koordynuje

I usprawnia prace zaktadow lecznictwa odwykowego na terenie Wojewodztwa Pomorskiego.

§5

1. Podstawowym zadaniem Osrodka jest psychoterapia uzaleznien, opieka psychiatryczna,

profilaktyka uzaleznien, poradnictwo psychologiczne oraz promocja zdrowia.

2. Do zadan Osrodka w szczego6lnos$ci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

udzielanie s$wiadczen zdrowotnych w zakresie opieki ambulatoryjnej;

udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie opieki stacjonarnej;

udzielanie $wiadczen zdrowotnych dla osob uzaleznionych od alkoholu, innych
substancji psychoaktywnych, oséb z zaburzeniami nawykow i popedéw oraz
cztonkow ich rodzin;

udzielanie  indywidualnych  $wiadczen  zapobiegawczo-leczniczych  oraz
rehabilitacyjnych;

udzielanie pomocy psychoterapeutycznej ofiarom przemocy w rodzinie
w zwiazku z uzaleznieniem od alkoholu cztonka rodziny oraz dotknigtej
problemami uzaleznien od innych substancji psychoaktywnych;

prowadzenie badan w zakresie skutecznosci terapii 1 wprowadzania nowych metod
terapeutycznych;

udzielanie konsultacji specjalistycznych dla zaktadow lecznictwa odwykowego;
koordynacja pracy zaktadow lecznictwa odwykowego na terenie wojewodztwa

pomorskiego i nadzér merytoryczny nad tymi zaktadami,



9) dziatlalno$¢ metodyczno-organizacyjna w zakresie zbierania i opracowywania
danych statystycznych dotyczacych lecznictwa odwykowego na terenie
wojewddztwa pomorskiego, a takze ocena tych danych;

10) wspotpraca z placoOwkami zajmujagcymi si¢ rozwigzywaniem problemow
alkoholowych oraz grupami samopomocowymi;

11) inicjowanie 1 prowadzenie dzialan podnoszacych kwalifikacje zawodowe
pracownikow merytorycznych zatrudnionych w lecznictwie odwykowym oraz

organizowanie stazy, superwizji i szkolen.

IV. Struktura organizacyjna

§6
1. W strukturze Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku wyodrgbnia si¢
zaktady lecznicze 0 nazwie:

1) Wojewoddzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku - Poradnia Leczenia
Uzaleznien w Gdansku wykonujaca dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju
ambulatoryjnych $§wiadczen zdrowotnych;

2) Wojewddzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku - Osrodek Terapii
Uzaleznien w Dabrowce wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju
stacjonarne i calodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne;

2. W ramach Poradni Leczenia Uzaleznien w Gdansku tworzy si¢ komorki organizacyjne
udzielajace swiadczen zdrowotnych w systemie ambulatoryjnym oraz dziennym:

1) poradnia terapii uzaleznienia od alkoholu i wspodtuzaleznienia;

2) poradnia leczenia uzaleznien — program leczenia substytucyjnego;

3) dzienny oddziat terapii uzaleznienia od alkoholu;

4) dzial farmacji;

5) poradnia psychologiczna.

3. W ramach Osrodka Terapii Uzaleznien w Dabrowce tworzy si¢ komorki organizacyjne
udzielajace $wiadczen zdrowotnych w systemie stacjonarnym catodobowym:

1) oddziat leczenia uzaleznien;

2) os$rodek rehabilitacyjny dla uzaleznionych od substancji psychoaktywnych.

4. Nadzor nad dziataniem Rejestracji w miejscach udzielania $wiadczen sprawuja
Kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych.

5. Schemat Organizacyjny podmiotu stanowi Zatacznik nr 1.
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V. Rodzaj dzialalnosci leczniczej
oraz zakres udzielanych swiadczen

§7

. Rodzaj dziatalnos$ci leczniczej osrodka stanowig ambulatoryjne i catodobowe §wiadczenia

zdrowotne.

. Zakres udzielanych §wiadczen to opieka psychiatryczna, psychoterapeutyczna,

psychologiczna i leczenie uzaleznien.

Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane sa W:

1) Poradni leczenia uzaleznienia i wspotuzaleznienia od alkoholu poprzez realizacje:

a) programu psychoterapeutycznego dla 0s6b uzaleznionych od alkoholu;

b) programu psychoterapeutycznego dla osob wspotuzaleznionych;

c) programu psychoterapeutycznego dla dorostych dzieci z rodzin alkoholowych;

d) programu dla 0s6b doswiadczajgcych przemocy w rodzinie alkoholowey;

e) programu psychoterapeutycznego dla o0sob uzaleznionych od substancji
psychoaktywnych;

f) programu psychoterapeutycznego dla o0s6b z zaburzeniami nawykow
1 popedow.

2) Dziennym oddziale terapii uzaleznienia od alkoholu poprzez realizacje:

a) intensywnego programu psychoterapeutycznego dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi i z zaburzeniami zachowania spowodowanymi uzywaniem alkoholu;
b) intensywnego programu psychoterapeutycznego dla o0sob z zaburzeniami
psychicznymi 1 zaburzeniami zachowania spowodowanymi spozywaniem
substancji psychoaktywnych;
c) intensywnego programu psychoterapeutycznego dla osob z zaburzeniami nawykow
i popedow.
3. Poradni terapii uzaleznienia - programie leczenia substytucyjnego poprzez realizacje:
a) leczenia substytucyjnego dla 0so6b uzaleznionych od opioidow;
b) programu psychoterapeutycznego dla 0séb uzaleznionych od opioidow.

4. Os$rodku Terapii Uzaleznien - $wiadczenia zdrowotne realizowane sa poprzez
prowadzenie dlugotrwalego postepowania leczniczego w stosunku do 0s6b
uzaleznionych w formie roznorodnych oddzialywan, w szczeg6lnosci takich jak:

a) programu psychoterapeutycznego dla oséb uzaleznionych od substancji
psychoaktywnych, alkoholu oraz behawioralnie;

b) udzielanie pacjentom pomocy w rozwigzywaniu ich spraw zyciowych;
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c) doskonalenie umiejetno$ci samoobstugi, wspotzycia z innymi osobami;

d) ergoterapii.

V1. Siedziba i miejsca udzielania §wiadczen zdrowotnych

§8
1. Siedziba Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku znajduje si¢ przy
ulicy Zakopianskiej 37 w Gdansku.
2. Miejscem udzielania §wiadczen zdrowotnych sg nastepujace lokalizacje:
1) Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku
Poradnia terapii uzaleznienia i wspotuzaleznienia od alkoholu, Dzienny oddziat
terapii uzaleznienia od alkoholu, Poradnia Psychologiczna,
Gdansk ul. Zakopianska 37;
2) Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku,
Poradnia Leczenia Uzaleznien - Program Leczenia Substytucyjnego,
Gdansk, ul. Srebrniki 9;
3) Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku,
Dzial Farmacji,
Gdansk, ul. Srebrniki 9.
4) Wojewoddzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku,
Osrodek leczenie uzaleznien, Osrodek rehabilitacyjny dla uzaleznionych od
substancji psychoaktywnych
ul. Pptk. R. Lubowiedzkiego 2, 84-242 Dabrowka;

VIl. Przebieg procesu udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej,
z zapewnieniem wlasciwej dostepnosci i jakosci tych swiadczen
w komorkach organizacyjnych zakladu leczniczego

§9
Przebieg procesu udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej] w os$rodku regulowany jest
wymogami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia w sprawie $wiadczen
gwarantowanych z zakresu opieki psychiatrycznej i leczenia uzaleznien z dnia 19.06.2019 r.
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1285 z p6zn. zm.) umowy zawartej z Narodowym Funduszem Zdrowia
o udzielanie $wiadczen zdrowotnych oraz umowami z Gming Miasta Gdanska na realizacje

programow zdrowotnych.



10.

§10
Swiadczenia medyczne udzielane s3 wytacznie przez osoby wykonujace zawod medyczny
lub inne osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, umiejetnosci, uprawnienia
i doswiadczenie potwierdzone dyplomami, certyfikatami, dokumentami oraz spetniajgce
wymagania okreslone w odrgbnych przepisach.
Osrodek organizuje udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w sposob zapewniajacy
pacjentom najbardziej dogodna forme korzystania ze $wiadczen. Swiadczenia opieki
zdrowotnej udzielane s3 w terminie uzgodnionym z pacjentem.
Informacja o dniach i godzinach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej
w Poradni znajduje si¢ przy wejsciu do siedziby Osrodka. Informacja o dniach
i godzinach udzielania $wiadczen przez poszczegdlnych pracownikow znajduje sig
W rejestracji, na tablicy ogloszen.
Rejestracja pacjentow w miejscach udzielania $wiadczen odbywa si¢ w kazdej formie tj.
osobiscie, telefonicznie oraz za posrednictwem o0sob trzecich z wyznaczeniem dnia
1 godziny realizacji §wiadczenia zdrowotnego lub uslugi zdrowotnej oraz z okresleniem
osoby realizujacej $wiadczenia.
W przypadku niemoznosci udzielenia $wiadczen opieki zdrowotnej Osrodek tworzy liste
0sob oczekujacych na udzielenie §wiadczenia wg. kolejnosci zgloszen.
Informacja o liczbie 0s6b oczekujgcych na $wiadczenia i $rednim czasie oczekiwania
przekazywana jest Oddziatowi Wojewddzkiemu NFZ.
Osrodek udziela $wiadczen opieki zdrowotnej z zachowaniem nalezytej starannosci,
zgodnie z zasadami etyki zawodowej, ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej,
zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Zdrowia, Polskiego Towarzystwa Psychologicznego,
Polskiego Towarzystwa Psychiatrycznego, Krajowego Centrum Przeciwdziatania
Uzaleznieniom, respektujac prawa pacjenta.
Pomieszczenia oraz wyposazenie Os$rodka odpowiadaja wymaganiom fachowym,
sanitarnym 1 standardom okre§lonym w odrebnych przepisach.
Jakos$¢ $wiadczen opieki zdrowotnej w Osrodku jest metodycznie i planowo oceniana przez
Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku. Ocenie podlegaja,
kwalifikacje personelu udzielajacego §wiadczen opieki zdrowotnej oraz koncepcje, metody
1 techniki pracy psychoterapeutycznej wykorzystywane w realizacji programoéw
terapeutycznych.
Dostepnos¢ do $wiadczen opieki zdrowotnej jest zapewniona poprzez liczbg¢ dni
i godzin pracy osrodka oraz zniesienie barier dla oso6b niepetnosprawnych co wynika

z zapotrzebowania spotecznego oraz przepisOw prawa.
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11.

12.

13.

14.

Poradnia terapii uzaleznienia od alkoholu 1 wspotuzaleznienia jest czynna od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8.00 do 20.00.

Dzienny oddzial terapii uzaleznienia od alkoholu jest czynny od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 16.00.

Informacje o godzinach otwarcia Poradni Leczenia Uzaleznien — Program Leczenia
Substytucyjnego i wydawania leku substytucyjnego jest umieszczony w miejscach ogolnie
dostepnych dla pacjentéw na terenie Poradni.

Informacje o godzinach otwarcia wszystkich Poradni 1 Oddzialow sg umieszczone na

stronie internetowej Osrodka: www.wotu.pl.

§11
Uprawnionymi do  bezptatnych  $wiadczen opieki zdrowotnej udzielanych
w Osrodku s3:
1) osoby objete powszechnym — obowigzkowym i dobrowolnym ubezpieczeniem
zdrowotnym;

2) osoby bez wzgledu na uprawnienia z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego na podstawie:
a) art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci | przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2023 r. poz. 165 z pdzn.
zm.);
b) art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1939 z p6zn. zm.);
c) art. 10 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
22022 r.poz . 2123 z pdzn. zm.).
Uprawnionymi do bezptatnych $wiadczen opieki zdrowotnej realizowanych
w ramach programéw zdrowotnych sg osoby objete terytorialnie umowami
z jednostkami samorzadu terytorialnego lub osoby obje¢te przedmiotowo odrgbnymi
umowami.
Pacjenci uprawnieni do bezplatnych $wiadczen opieki zdrowotnej zglaszaja si¢ do
rejestracji z dokumentem potwierdzajagcym uprawnienia lub wskazujg tytut uprawnienia.
Przychodnia kazdorazowo weryfikuje uprawnienia pacjenta do uzyskania bezptatnych
Swiadczen opieki zdrowotne;.
Od dnia 1 stycznia 2013 roku numer PESEL stanowi podstawe do weryfikacji uprawnien
pacjenta do bezptatnych swiadczen zdrowotnych, refundowanych recept oraz skierowan na

dalsze badania.



§12
Podstawg udzielania bezptatnych $wiadczen opieki zdrowotnej w ramach ubezpieczenia
w Narodowym Funduszu Zdrowia jest dokument tozsamosci ze zdjgciem oraz nr PESEL.
Weryfikacja tozsamosci odbywa si¢ rowniez za pomocg no$nikow elektronicznych.
Dla osoby ubezpieczonej w innym niz Polska panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej
podstawa udzielania bezptatnych $wiadczen opieki zdrowotnej
w ramach ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia jest EKUZ — Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego,
Brak dokumentu potwierdzajacego uprawnienia do swiadczen opieki zdrowotnej nie moze
by¢ podstawa odmowy udzielenia swiadczenia w przypadku stanu zagrozenia zycia lub
zdrowia.
Od dnia 1 stycznia 2013 roku system Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien
Swiadczeniobiorcow potwierdza uprawnienia pacjenta do bezptatnych $wiadczen
zdrowotnych.
W przypadku braku potwierdzenia uprawnien pacjenta do bezptatnych $wiadczen
zdrowotnych przez system Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcow
i przy jednoczesnym o$wiadczeniu pacjenta do posiadania takich uprawnien, pacjent moze

je potwierdzi¢ za pomocg dokumentow w formie papierowej.

§13
Kazdorazowo przy pierwszej wizycie w Poradni lub w Dziennym Oddziale pacjent
zobowigzany jest ztozy¢ — przy dokonywaniu czynnosci rejestracyjnych:

1) oswiadczenie o upowaznieniu osoby bliskiej do uzyskiwania informacji
0 jego stanie zdrowia i udzielonych $wiadczeniach zdrowotnych, ze wskazaniem
imienia 1 nazwiska osoby upowaznionej oraz danych umozliwiajacych kontakt z ta
osoba, albo oswiadczenie o braku takiego upowaznienia;

2) os$wiadczenie o upowaznieniu osoby bliskiej do uzyskiwania dokumentacji, ze
wskazaniem imienia i nazwiska osoby upowaznionej, albo o§wiadczenie o braku
takiego upowaznienia.

Przed przystgpieniem do udzielania §wiadczen zdrowotnych pacjent zobowigzany jest
ztozy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie badania lub udzielenie innego
Swiadczenia zdrowotnego, na zasadach okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 6 listopada
2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2023 r., poz. 1545 z pdzn.

zm.). Brak takiej zgody wytacza mozliwos¢ udzielenia §wiadczenia zdrowotnego. Zgoda
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moze mie¢ charakter ustny i jest wpisywana przez pracownika Osrodka do dokumentacji
medycznej.

W przypadkach, gdy pracownik Osrodka uzna to za konieczne pacjent jest zobowigzany do
ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, na piSmie lub do zlozenia takiego
oswiadczenia swoim podpisem w dokumentacji medyczne;.

Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane w Osrodku s3 opisane w programach
terapeutycznych realizowanych w komorkach organizacyjnych udzielajacych §wiadczenia
opieki zdrowotnej.

Szczegotowy proces udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej jest na biezaco uzgadniany
z terapeutami zatrudnionymi w O$rodku, kazdorazowo po zawarciu umow na $wiadczenia
opieki zdrowotnej. Pacjent zostaje poinformowany o przebiegu procesu terapeutycznego
podczas udzielania pierwszego $wiadczenia opieki zdrowotnej. W trakcie udzielania
Swiadczen opieki zdrowotnej pacjent ma prawo do uzyskania wszystkich niezbednych
informacji dotyczacych postawionej diagnozy oraz leczenia.

Badania diagnostyczne niezbedne dla prawidtowego procesu terapeutycznego, ktore nie sg
objete statutowym zakresem dziatalnosci Osrodka sa zapewnione pacjentom W innych
podmiotach wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg na podstawie odrebnych umow.

W przypadku zaistnienia naglego pogorszenia stanu zdrowia lub stanu niosgcego ryzyko

zagrozenia zycia Osrodek wzywa najblizszy Oddzial Ratownictwa Medycznego.

VI1I. Organizacja i zadania poszczegolnych komérek organizacyjnych

oraz warunki wspéldzialania tych komérek dla zapewnienia sprawnego

I efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-
leczniczym oraz administracyjno-gospodarczym

§14

Do zadan komorek organizacyjnych §wiadczacych wustugi medyczne w  zakresie

ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)

3)

udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej i realizowanie ustug zdrowotnych;

organizacja 1 prowadzenie rejestracji pacjentOw (umawianie pacjentdw, przygotowanie
dokumentacji medycznej, kierowanie pacjentéw do odpowiednich oséb udzielajgcych
$wiadczen medycznych oraz do odpowiednich miejsc udzielania $wiadczen);

organizacja i prowadzenie statystyki medycznej (ewidencjonowanie danych
statystycznych z udzielonych procedur medycznych zgodnie z przyjetymi zasadami,

sporzadzanie kopii, wypisow z dokumentacji medycznej, archiwizacja danych);

-11 -



4) kierowanie na leczenie w oddziatach szpitalnych lub specjalistycznych osrodkach
leczniczych;

5) kierowanie na badania diagnostyczne w pracowni analitycznej, pracowni diagnostyki
obrazowej oraz pracowni EEG;

6) orzekanie o stanie zdrowia w zakresie uzaleznien;

7) konsultowanie i zasigganie pomocy merytorycznej w sprawach trudnych;

8) ewidencjonowanie i dokumentowanie udzielanych $wiadczen zgodnie z przyjetymi
zasadami;

9) prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
zgodnie z przyjetymi zasadami;

10) kierowanie na konsultacje prawne i socjalne;

11) ustalanie planu terapeutycznego i opracowanie planu pomocy;

12) opracowywanie i aktualizacje realizowanych programéw;

13) przestrzeganie przez terapeutow kodeksu etyki zawodowej psychoterapeuty uzaleznien;

14) zachowanie w tajemnicy danych osobowych oraz poufnych informacji dotyczacej
pacjentow Osrodka;

15) uczestnictwo w zebraniach klinicznych i organizacyjnych przez zespoty terapeutyczne oraz
wnoszenie osobistego wktadu 1 wspdlpracy na rzecz pacjentow;

16) sporzadzanie miesiecznych raportéw z udzielonych $wiadczen zdrowotnych,;

17) sporzadzanie sprawozdan z zadan realizowanych w ramach programow zdrowotnych.

§15
Do zadan obstugi administracyjnej, technicznej, ekonomicznej i gospodarczej nalezy
W szczegolnosci:
1) zapewnienie ciagtosci dostaw towaréw i ustug, niezbednych dla sprawnego
funkcjonowania podmiotu;
2) administrowanie siecig komputerowg oraz dbanie o bezpieczenstwo danych zawartych
w systemach informatycznych,;
3) organizacja i prowadzenie sekretariatu (przyjmowanie i wysytanie dokumentow, dbanie
o prawidtowy obieg dokumentacji);
4) organizacja i prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych podmiotu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zgodnie z przyjetymi zasadami;
5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej majatku Osrodka (ewidencjonowanie

sktadnikéw majatku, inwentaryzacja oraz jej rozliczanie);
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6) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen majgtkowych oraz ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej osob udzielajacych swiadczen;

7) prowadzenie spraw kadrowych oséb zatrudnionych w Osrodku;

8) prowadzenie spraw bhp i p.poz.;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem oséob zatrudnionych O$rodku;

10) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia
zdrowotnego;

11) prowadzenie spraw z zakresu podatkow;

12) prowadzenie spraw kasowych;

13) utrzymanie tadu, porzadku, czystosci w pomieszczeniach O$rodka oraz na poses;ji

wokot Osrodka w miejscach udzielania §wiadczen.

§16
Szczegolowe zadania poszczegdlnych osob zatrudnionych w Osrodka okreslajg zakresy
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci poszczegdlnych pracownikow lub postanowienia

zawartych umow.

§17

1. Komorki organizacyjne Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznieh w Gdansku oraz
osoby wykonujace prace badZ §wiadczace ustugi w ramach tych komérek, obowigzane 53
do wspoldziatania dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania Podmiotu
pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym i administracyjno-
gospodarczym.

2. Warunki wspotdziatania komorek organizacyjnych dla zapewnienia sprawnego
1 efektywnego funkcjonowania podmiotu okreslaja Zarzadzenia Wewngtrzne Dyrektora.

Osrodka.
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IX. Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi
dzialalnos¢ lecznicza w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyKki,
leczenia oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania Swiadczen

zdrowotnych

§18
1. W ramach zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia oraz cigglosci procesu
udzielania $wiadczen zdrowotnych Os$rodek wspotpracuje z innymi podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg na podstawie zawartych umow.
2. Osrodek  wspotpracuje z podmiotami  wykonujagcymi  dziatalno$¢ lecznicza
w rodzaju:
1) stacjonarnych i calodobowych  §wiadczen  szpitalnych  realizowanych
w ramach:
a) calodobowego oddziatu ogdlnopsychiatrycznego;
b) catodobowego oddziatu leczenia zespotow abstynencyjnych;
c) catodobowego oddziatu terapii uzaleznienia od alkoholu;
d) catodobowego oddziatu terapii uzaleznienia od substancji psychoaktywnych.
2) ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych realizowanych w ramach:
a) pracowni analitycznej, pracowni diagnostyki obrazowej i pracowni EEG;
b) programu leczenia substytucyjnego dla 0so6b uzaleznionych.
3. W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz wydaje skierowanie na badanie
diagnostyczne lub skierowanie w celu leczenia stacjonarnego.
4. W przypadku skierowania pacjenta na badania diagnostyczne w pracowni analitycznej,
pracowni diagnostyki obrazowej lub pracowni ustug EEG lekarz wskazuje placowke,
w ktorej swiadczenia majg zosta¢ udzielone na koszt Osrodka. W razie wyboru przez
pacjenta innej placowki niz wskazana przez lekarza kierujacego, pacjent samodzielnie

pokrywa koszty przeprowadzonego badania.

X. Udostepnianie dokumentacji medycznej

§19
1. Dokumentacja medyczna udost¢pniana jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:
pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu, osobie upowaznionej przez pacjenta lub

organom panstwa na podstawie odrgbnych przepisOw prawa.
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2. Dokumentacja medyczna jest udost¢pniana:

1) do wgladu w siedzibie Osrodka;

2) poprzez sporzadzenie wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) Poprzez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zadanie organéw wiadzy publicznej albo sagdoéw powszechnych, a
takze w przypadku, gdy zwloka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowac
zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta art.27 pkt 3 Ustawy o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta z dnia 6 listopada 2008 r.). Przed wydaniem oryginatu
wykonywana jest kopia dokumentaciji.

3. Dokumentacja medyczna prowadzona w formie papierowej moze by¢ udostepniona
poprzez sporzadzenie kopii w formie odwzorcowania cyfrowego (skan) i przekazana za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej lub na no$niku danych. Plik z danymi
powinien by¢ uprzednio zaszyfrowany hastem, ktére podane zostaje oddzielnie.

4. Zaudostepnienie dokumentacji medycznej Osrodek nie pobiera opftaty.

5. Szczegélowe zasady udostgpniania dokumentacji medycznej okresla Zarzadzenie

Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku.

XI. Organizacja procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych

w przypadku pobierania oplat

§20
1. Proces udzielania §wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat jest tozsamy
z procesem opisanym w rozdziale VII.
2. Swiadczenia zdrowotne odptatne moga by¢ realizowane na podstawie:
1) umoéw z podmiotami (np. pracodawcami);
2) indywidualnych rozliczen z pacjentem w przypadku udzielenia $wiadczen
osobie nie posiadajgcej uprawnien do bezptatnych swiadczen zdrowotnych.
3. W przypadku $wiadczen zdrowotnych odptatnych finansowanych na podstawie
zawartych umoéw, rozliczenie nastepuje w sposéb okres§lony w umowie, a osoba
korzystajaca ze $wiadczenia zdrowotnego nie jest obcigzona kosztami.
4. W przypadku $wiadczen zdrowotnych odptatnych finansowanych indywidualnie,

pacjent ma mozliwo$¢ uregulowania naleznosci przed udzieleniem $wiadczenia lub po

jego zakonczeniu.
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5. Zaptata za wykonane odptatnie $wiadczenie zdrowotne moze by¢ dokonana wplatg
gotowkowa w kasie Osrodka.
6. Na zyczenie pacjenta, kazdorazowo za zrealizowanie odplatnego $wiadczenia

zdrowotnego zostanie wystawiony rachunek.

XI1. Wysokos¢ oplat za udzielenie §wiadczenia zdrowotnego

innego, niz finansowane ze srodkow publicznych

§21
Wysokos¢ optat za udzielenie $wiadczenia zdrowotnego innego, niz finansowane ze §rodkow

publicznych okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§22
1. Dyrektor kieruje dzialalnoscia Osrodka 1 jednoosobowo reprezentuje go
w stosunkach zewnetrznych i wewngtrznych, a takze ponosi odpowiedzialnos¢ za
zarzadzanie podmiotem leczniczym.
2. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy Dyrektora, kierownikow
komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy.
3. Do szczegotowych kompetencji Dyrektora naleza:
1) kierowanie pracg podleglego personelu dziatalnosci  podstawowej
i pomocniczej;
2) podejmowanie decyzji dotyczacych mienia w zakresie zwyktego zarzadu;
3) podejmowanie decyzji w sprawach zwigzanych z nawigzywaniem, zmiang
1 rozwigzywaniem umow o prace, a takze przyznawaniem nagrdd i premii;
4) kontrolowanie przestrzegania przez pracownikOw  przepisow  bhp
1 przeciwpozarowych;
5) przyjmowanie skarg i wnioskow;
6) prawidlowe realizowanie polityki finansowej Wojewoddzkiego Osrodka Terapii
Uzaleznien w Gdansku;
7) wydawanie zarzadzen wewngtrznych regulujacych biezaca dziatalnosé
podmiotu;

8) zatwierdzanie harmonogramow pracy pracownikow;
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9) nadzér nad utrzymaniem urzadzen, sprzetu i zajmowanych pomieszczen
w nalezytym stanie technicznym z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

10)dbanie o udzielanie $wiadczeh medycznych wylgcznie przez personel
0 odpowiednim stanie zdrowia i niezbednych kwalifikacjach fachowych;

11) bezposredni nadzoér merytoryczny nad dziatalnoscig pracownikow medycznych;

12) nadzor nad jakoscig udzielania $wiadczen medycznych;

13) dziatanie na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow, w tym
dbanie o podnoszenie kwalifikacji fachowych przez pracownikow medycznych
poprzez organizowanie szkolen wewnetrznych;

14) nadzor nad gospodarkg lekowa;

15) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad funkcjonowaniem poradni
specjalistycznych okreslonych w rozdziale VII,

16) bezposredni  merytoryczny nadzor nad dziatalno$cia  pracownikow
administracji, ksiegowosci i informatykow w zakresie biezacego realizowania
zobowigzan wobec platnikow i partneréw medycznych;

17) podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych biezacych zakupoéw sprzgtu
1 materiatow;

18) projektowanie, wdrazanie i nadzorowanie wszelkich dziatan zwigzanych
z innowacjami organizacyjnymi WOTU;

19) reprezentowanie WOTU w Gdansku w kontaktach z pacjentami, kontrahentami,
partnerami  medycznymi i instytucjami  kontroli i nadzoru,
w zakresie posiadanych kompetencji;

20) dyrektor kieruje dziatalnoscig Os$rodka i jednoosobowo reprezentuje go
w stosunkach zewnetrznych 1 wewnetrznych, a takze ponosi odpowiedzialnos¢
za zarzadzanie podmiotem leczniczym.

4. Dyrektor jest pracodawca wszystkich osob zatrudnionych w Osrodku.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora nadzor nad komorkami organizacyjnymi
udzielajacymi $wiadczenia zdrowotne oraz administracyjnymi peini zastgpca Dyrektora,
a w przypadku nieobecnosci zastepcy Dyrektora osoba upowazniona przez Dyrektora na
podstawie pisemnego upowaznienia oraz zgodnie z regulaminem zastepstw obowigzujacym

w podmiocie.
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XI1V. Postanowienia koncowe

§23
Regulamin Organizacyjny ustalany jest przez Dyrektora Osrodka i opiniowany przez Radg

Spoteczna.

§24
W  sprawach nieuregulowanych Regulaminem Organizacyjnym zastosowanie maj3

odpowiednie przepisy prawa.

§25
Regulamin Organizacyjny zostaje podany do wiadomosci pacjentéw poprzez udostgpnienie go
w rejestracji Osrodka oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Wojewoddzkiego Osrodka

Terapii Uzaleznien w Gdansku (bip.wotu.pl).
§26

Regulamin Organizacyjny zostaje podany do wiadomosci wszystkim osobom zatrudnionym

w Osrodka.
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku

Wysokos¢ oplat za udzielane §wiadczenia zdrowotne
inne niz finansowane ze Srodkow publicznych realizowane
w ramach Poradni Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspéluzaleznienia

Wartos¢
Lp. Nazwa S§wiadczenia jednostkowa
Swiadczenia
1. Porada lekarska diagnostyczna 250,00 zt
2. Porada / wizyta diagnostyczna 200,00 zt
3. Porada lekarska terapeutyczna (kolejna) 200,00 zt
4. Wizyta instruktora terapii uzaleznien 100,00 zt
5. Sesja psychoterapii indywidualnej 150,00 zt
Sesja psychoterapii indywidualnej wykonywana przez osobe
6. . " . 120,00 zt
w trakcie uzyskiwania certyfikatu psychoterapeuty
7. Sesja psychoterapii grupowej (uczestnik) 100,00 zt
8. Staz kliniczny 600,00 zt
9.
10.
11.

1. Oplata pobierana jest przed udzieleniem $§wiadczenia.
2. Optlata pobierana jest przez pracownikoéw rejestracji, za pokwitowaniem.
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