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Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien
w Gdarisku

ul. Zakopiariska 37

80-142 Gdarisk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli przeprowadzone] przez pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Wojewddzkim Osrodku Terapii Uzaleznien (dalej jako:
WOTU) w dniach od 19 sierpnia 2019 r. do 30 sierpnia 2019 .

1. Podstawa prawna:

§ 15 .Instrukcji planowania iprzeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujgcych Srodki finansowe z budzetu Wojewoddztwa Pomorskiego, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 224/215/17 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego 2017 r.,
zmienionej Uchwatg nr 1056/370/18 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

2. Ocena kontrolowanej dziatalnosci:

Wydatki publiczne byly dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad, o ktérych
mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych. Kontrola dowoddw ksiegowych w zakresie efektywnosci,
celowosci, gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkow prowadzona byta zgodnie z procedurami
wewnetrznymi. Stwierdzono uchybienie dotyczgce braku aktualizacji Instrukcji sporzadzania kontroli
i obiegu dokumentow ksiegowych, co opisano w pkt 3 lit. A niniejszego Wystapienia.

W zakresie gospodarki kasowej stwierdzono, ze raporty byly sporzadzone, zgodnie z Instrukcja kasowa,
nie rzadziej niz raz na miesigc. Do poszczegdinych raportéw dotgczone byty wlasciwe dowody ksiegowe,
dokumentujgce zapisane w raportach operacje. Jednostka przeprowadzila inwentaryzacje kasy na ostatni
dzien roku obrotowego 2018. Gospodarke kasowg realizowano zgodnie z Instrukcja kasowa, z wyjatkiem
ustalenia wskazanego w pkt 3 lit. B wystgpienia pokontrolnego.

W wyniku weryfikacji kontroli zarzgdczej w obszarze informacja i komunikacja stwierdzono, ze narzedzia
wykorzystywane w komunikacji wewnetrznej zapewniajg przekazywanie waznych informacji w obrebie
struktury WOTU. Stwierdzono uchybienia w zakresie prowadzenia strony podmiotowej Biuletynu
informacji Publicznej, co opisano w pkt 3 lit. D niniejszego Wystgpienia.
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Zamowienia publiczne byly udzielane zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, z wyjgtkiem
ustalen opisanych w pkt 3 lit. C niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zakupy do réwnowartosci
wyrazonej w ziotych kwoty 30 000 euro netto byty dokonywane zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami
wewnetrznymi.

W zakresie gospodarowania pojazdami stuzbowymi stwierdzono, ze przestrzegano Regulaminu
uzytkowania samochodéw stuzbowych. Pracownicy zawarli umowy powierzenia samochodow
stuzbowych zgodnie z przyjetymi zasadami. Karty drogowe oraz karty zuzycia paliwa byly prowadzone
przez uzytkownikow samochodow. Stwierdzono, ze zasady prowadzenia kart drogowych powinny byé
jednolite dla wszystkich uzytkownikéw samochodéw stuzbowych. Wprowadzenie jednolitych zasad
wplynie w istotny sposob na organizacje pracy w jednostce i przyczyni sie do unikniecia bledéow
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia.

3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A. Gospodarowanie srodkami publicznymi w szczegdlnosci w zakresie celowosci, gospodarnosci
i legalnos$ci ponoszonych wydatkéw:

1. Ustalenie: Nie zaktualizowano Instrukcji sporzadzania kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych
w zakresie klasyfikacji wydatkow strukturalnych, co byto niezgodne z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 869) w zw. z art. 11 ustawy z dnia
7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1475).

Zalecenie: Nalezy zaktualizowaé¢ Instrukcje sporzadzania kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych
w zakresie klasyfikacji wydatkéw strukturainych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wyrazonymi
w ustawie o finansach publicznych.

B. Prowadzenia gospodarki kasowej:

1. Ustalenie: Nieprzestrzeganie Instrukcji kasowej, wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 2/2012 Dyrektora
WOTU w Gdansku, w zakresie zabezpieczenia gotowki w formie pogotowia kasowego (okresiono
pogotowie kasowe do kwoty 500,00 zt, przy czym w kasie nie bylo gotdwki w ww. kwocie).

Zalecenie: Nalezy przestrzega¢ zapisébw wewnetrznych uregulowan WOTU w zakresie statego zapasu
gotéwki w kasie. Przy ustalaniu zapasu gotéwki w kasie nalezy rozwazy¢ jego wysokosé, biorac pod
uwage wielkos¢ przecigtnych wydatkéw realizowanych przez jednostke w formie gotéwkowej, oraz
ewentualne mozliwe do realizacji wydatki z kasy, ktérych nie da sie przewidzie¢, jednoczesnie
przestrzegajgc Uchwaly nr 1300/7/14 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 30.12.2014 r. (ze zm.)
w zakresie wydatkéw budzetowych, o ktérych mowa w zataczniku nr 3 do tej uchwaty.

C. Prawidlowosci udzielania zaméwien publicznych w trybie ustawy Prawo zamdéwien publicznych
oraz dokonywania zakupéw ponizej 30 000 euro netto, w tym weryfikacja prawidtowos$ci procedur
i dokonywania zakupoéw zgodnie z procedurami:

1. Ustalenie: Sporzadzenie Protokofu postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego niezgodnie z §2 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegdlnosci
w zakresie informacji dotyczacych zmiany tresci ogtoszen.



Zalecenie: Nalezy sporzgdzac protokoly z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie
z wymogami ustawy Pzp, stosujac wzor okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz.
1128).

2. Ustalenie: Brak zobowigzania wykonawcow do ztozenia oswiadczenia wstepnego potwierdzajacego
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, co jest niezgodne z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawcy
w ramach oSwiadczenia wstepnego zostali zobowigzani tylko do potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia z postepowania.

3. Ustalenie: Naruszenie wyrazonego w art. 7 ustawy Pzp obowiazku zachowania przejrzystosci przy
przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia poprzez brak spéjnosci pomiedzy trescig
Ogtoszenia o zamowieniu, SIWZ oraz zatgcznikiem nr 1 do SIWZ pn. ,Formularz oferty w zakresie terminu
zwigzania ofertg”. W Ogtoszeniu o zamoéwieniu oraz w tresci SIWZ wskazano 30 dniowy termin zwigzania
oferta, podczas, gdy w Formularzu ofertowym, w pkt 9 wykonawca o$wiadczat, ze jest zwigzany ofertg
przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert (zgodnie z art. 85 ustawy Pzp Wykonawca jest
zwigzany ofertg do uptywu terminu okresionego w SIWZ, jednak nie diuzej niz 30 dni - jezeli warto$é
zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp).

Zalecenie dotyczace ustalenia opisanego w pkt 2 i 3: Nalezy przestrzega¢ przepisow ustawy Pzp,
w szczegolnosci w zakresie:

— zadania od wykonawcow skifadania wraz z ofertg oSwiadczen stanowigcych wstepne potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

— zachowania zasady przejrzystosci przy przeprowadzaniu postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego.

D. Funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w obszarze informacja i komunikacja:

1. Ustalenie: Prowadzenie strony BIP WOTU w Gdansku z naruszeniem §9 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68)., . WOTU w Gdansku nie prowadzit odrebnej strony BIP,
a strona WWW podmiotu nie spetniata wszystkich wymogow okreslonych w ustawie o dostepie
do informacji publicznej i rozporzgdzenia w sprawie BIP.

2. Ustalenie: Strona internetowa prowadzona pod adresem http://wotu.pl/bip nie zawierata:

— logo (znak graficzny) BIP, zamieszczonego w gornej czesci strony;

— adresu redakgcji strony podmiotowej BIP (w zaktadce redakcja byt tylko adres webmaster@wotu.pl);

— imienia i nazwiska, numeru telefonu, numeru telefaksu i adresu poczty -elektronicznej
€0 najmniej jednej z oséb redagujacych strone podmiotowa BIP,

— instrukcji korzystania ze strony podmiotowej BIP,

- modutu wyszukujacego,

- informacji o majgtku, sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, dokumentacji przebiegu
i efektach kontroli oraz wystapien, stanowisk, wnioskéw i opinii podmiotéw jg przeprowadzajacych,
co jest niezgodne § 11 ust. 1 pkt 5 Rozporzadzenia w sprawie BIP w zw. z art, 8 ust. 3 zdanie pierwsze
i wzw. z art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. ¢ i d i pkt 5 ustawy o dostepie do informac;ji
publiczne;.
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Powyzsze jest niezgodne z §11 ust 1 pkt 1-6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 10, poz. 68) oraz pozostaje w zbiegu z lit. D pkt 18 Komunikatu nr 23, w zakresie w jakim
nie zapewniajg okreslonego prawem systemu wymiany informacji z podmiotami zewnetrznymi, majgacymi
wplyw na osigganie celow i realizacje zadan przez WOTU w Gdansku.

Zalecenie dotyczace ustalenia opisanego w pkt 1 i 2: Strone internetowg BIP nalezy prowadzié¢
zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68).

3. Informacje o wdrozeniu zalecenn pokontrolnych nalezy przekaza¢ Marszatkowi Wojewodztwa
Pomorskiego w terminie do dnia 20 grudnia 2019 r.
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