REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO OSRODKA TERAPII UZALEZNIEN

W GDANSKU



I Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny, zwany w dalszej czedci regulaminem okresla podmiot, cele

1 zadania podmiotu, strukture organizacyjng, rodzaj dzialalnoci leczniczej, zakres

udzielanych $wiadczen zdrowotnych, miejsce udzielania $§wiadczen zdrowotnych, przebieg

procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, organizacje i zadania poszczegdlnych komérek

organizacyjnych, warunki wspétdziatania z innymi podmiotami, wysoko$¢ oplat za udzielane

Swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw publicznych oraz sposéb kierowania

komoérkami organizacyjnymi podmiotu.

§2

» Regulamin opracowano na podstawie:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz.U. z 2018r. poz.
2190, 2219, 2 2019 1. poz.492, 730, 959, 1655, 2020),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach finansowanych ze $rodkéw
publicznych t. j.(Dz.U. z 2019r. poz. 1373, 1394, 1590, 1694, 1726, 1818, 1905,
2020),

Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r. 0 ochronie zdrowia psychicznego t. j.(Dz.U. z 2018r.
poz. 1878, z 2019r. poz.730, 1690),

Ustawy =z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu  w  trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (t. j. Dz.U. z 2018r. poz. 2137, 2244, 7 2019r.
poz.730, 1818),

Ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (t. j. Dz.U. z 2019r. poz.
852, 1655, 1818),

Ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie t. j.(Dz.U. z
2015r. poz. 1390, z 2019r. poz. 730, 1818),

Ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
tJ.(Dz.U 2 2019r. poz. 11127, 1128, 1590, 1655, 1696),

Statutu Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w Gdansku.



IT Podmiot

§3

Podmiot leczniczy nosi nazwe Wojewddzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdansku.

III Cele i zadania podmiotu

§4

Celem Osrodka jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu §wiadczen

zdrowotnych dla 0s6b uzaleznionych od alkoholu i innych substancji psychoaktywnych oraz

cztonkéw ich rodzin.  Ogrodek koordynuje i usprawnia prace zakladéw lecznictwa

odwykowego na terenie Wojewddztwa Pomorskiego.

§5

I. Podstawowym zadaniem Osrodka jest leczenie uzaleznien, opieka psychiatryczna

1 psychoterapeutyczna, profilaktyka uzaleznieh oraz promocja zdrowia.

2. Do zadan O$rodka w szczegdlnosei nalezy:

1.
2
3.

udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie opieki ambulatoryjnej,
udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie opieki stacjonarnej,

udzielanie $wiadczen zdrowotnych dla oséb uzaleznionych od alkoholu i innych
substancji psychoaktywnych oraz cztonkéw ich rodzin,

udzielanie indywidualnych $wiadczen zapobiegawczo-leczniczych oraz

rehabilitacyjnych,

. udzielanie pomocy psychoterapeutycznej ofiarom przemocy w rodzinie

alkoholowej, oraz dotknigtej problemami uzalezniefi od innych substancji
psychoaktywnych,

prowadzenie badan w zakresie skutecznogci terapii i wprowadzania nowych metod
terapeutycznych,

udzielanie konsultacji specj alistycznych dla zakladéw lecznictwa odwykowego,
dziatalnos¢ metodyczno-organizacyjna w zakresie zbierania i opracowywania
danych statystycznych dotyczacych lecznictwa odwykowego na terenie
wojewodztwa pomorskiego, a takze ocena tych danych,

wspétpraca z placowkami zajmujacymi si¢ rozwigzywaniem problemow

alkoholowych oraz grupami samopomocowymi.

10. organizowanie stazy, superwizji i szkolen.



IV Struktura organizacyjna

§6

1. W strukturze podmiotu Woj ewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien wyodrebnia sie
zaklady lecznicze o nazwie:
® Poradnia Leczenia Uzaleznien w Gdatisku wykonujgca dziatalnosé leczniczg w
rodzaju ambulatoryjnych $wiadczef zdrowotnych,
® Osrodek Terapii Uzaleznieh w Smazynie wykonujacy dziatalnogé leczniczg w

rodzaju stacjonarnych i calodobowych $wiadczen zdrowotnych innych niz

szpitalne.

2. Poradni¢ Leczenia Uzaleznien w Gdafisku tworza komorki organizacyjne udzielajgce

swiadczen zdrowotnych:
a) poradnia terapii uzaleznienia od alkoholu i wspoluzaleznienia,
b) poradnia leczenia uzaleznien — program leczenia substytucyjnego,
¢) oddzial dzienny terapii uzaleznienia od alkoholu.

3. Osrodek Terapii Uzaleznien w Smazynie tworzg komérki organizacyjne udzielajgce

swiadczen zdrowotnych:
a) oddzial leczenia uzaleznien w Smazynie,

b) oddziat rehabilitacyjny dla uzaleznionych od substancji psychoaktywnych w

Smazynie.

V Rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen

§7

1. Rodzaj dziatalnogci leczniczej osrodka to ambulatoryjne i catodobowe $wiadczenia

zdrowotne,

2. Zakres udzielanych $wiadczen to opieka psychiatryczna i leczenie uzaleznien,



3. Swiadczenia opieki zdrowotnej sg udzielane w:
1) Poradni terapii uzaleznienia i wspdtuzaleznienia od alkoholu poprzez realizacje:
a) programu psychoterapeutycznego dla 0séb uzaleznionych od alkoholu,
b) programu psychoterapeutycznego dla 0s6b wspoluzaleznionych,
¢) programu psychoterapeutycznego dla dorostych dzieci z rodzin alkoholowych,
d) programu dla os6b doswiadczajgcych przemocy w rodzinie alkoholowe;j,

e) programu psychoterapeutycznego dla o0séb uzaleznionych od substancji

psychoaktywnych.
2) Oddziat dzienny terapii uzaleznienia od alkoholu poprzez realizacjg:

a) intensywny program psychoterapeutyczny dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi i
zaburzeniami zachowania spowodowanymi uzywaniem alkoholu,

b) intensywny program psychoterapeutyczny dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi i
zaburzeniami zachowania spowodowanymi spozywaniem substancji
psychoaktywnych,

¢) intensywny program psychoterapeutyczny dla 0séb z zaburzeniami nawykow i
popeddw ( impulséw, patologiczny hazard).
3) Osrodek Terapii Uzaleznietr w Smazynie §wiadczenia zdrowotne realizuje poprzez:

a) prowadzenie dhugotrwalego postepowania leczenia w stosunku do 0séb
uzaleznionych w formie réznorodnych oddziatywan a w szczegdlnoscei takich jak:

* udzielanie pacjentom pomocy w rozwiazywaniu ich spraw zyciowych,
* doskonalenie umiejgtnosei samoobstugi, wspdtzycia z innymi osobami,

® praca fizyczna na rzecz Os$rodka w okreslonym wymiarze godzin.

VI Miejsce udzielania $§wiadczen zdrowotnych

§8

Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych sg nastepujace siedziby:
e  Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznien w Gdafisku przy ulicy Zakopianskiej 37,
* Osrodek Terapii Uzaleznien Smazyno 9

e (Gdansk ulica Srebrniki 9



VII Przebieg procesu udzielania §wiadczen opieki zdrowotne;j,
z zapewnieniem wlasciwej dostepnoci i jakosci tych §wiadczen
w komérkach organizacyjnych zakladu leczniczego

§9

Przebieg procesu udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w osrodku regulowany jest
wymogami Rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie $wiadczen gwarantowanych
z zakresu opieki psychiatrycznej i leczenia uzaleznien, umowy zawarte] z Narodowym
Funduszem Zdrowia o udzielanie swiadczen zdrowotnych, umowami z Gming Miasta

Gdansk na realizacje programow zdrowotnych.

§ 10

1. Osrodek organizuje udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w sposob zapewniajacy
pacjentom najbardziej dogodng forme korzystania ze $wiadczen. Swiadezenia opieki
zdrowotnej udzielane s3 W terminie uzgodnionym z pacjentem.

2. Informacja o dniach i godzinach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w Przychodni
znajduje si¢ przy wejsciu do siedziby osrodka, Informacja o dniach i godzinach udzielania
swiadczen przez poszczegdlnych pracownikéw znajduje sie w rejestracji oraz na drzwiach
poszczegdlnych gabinetow i sal.

3. Rejestracja pacjentéw w siedzibie Wojewddzkiego Osrodka Uzalezniet w Gdansku przy
ulicy Zakopianskiej 37, oraz w Osrodku Terapii Uzalezniefi w Smazynie odbywa si¢ w
kazdej formie {j. osobiscie, telefonicznie, oraz za posrednictwem o0séb trzecich, z
wyznaczeniem dnia i godziny realizacji $wiadczenia zdrowotnego lub ushugi zdrowotnej
oraz z okresleniem osoby realizujacej $wiadczenia.

4. W przypadku niemoznosci udzielenia $wiadczen opieki zdrowotnej niezwlocznie Osrodek
tworzy liste oczekujgcych na udzielenie Swiadczenia wg kolejnosci zgloszen pacjentow.

5. Informacja o liczbie oséb oczekujacych na $wiadczenia i $rednim czasie oczekiwania

przekazywana jest raz w tygodniu Oddzialowi Wojewédzkiemu NFZ.



10.

Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane sa wylacznie przez osoby wykonujace zawod
medyczny lub inne osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, umiejetnodci,
uprawnienia i do$wiadczenie oraz spelniajgce wymagania zdrowotne okreslone
w odrgbnych przepisach.

Osrodek udziela $wiadczen opieki zdrowotnej z zachowaniem nalezytej starannosci,
zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej, zgodnie z zaleceniami Ministerstwa
Zdrowia,  Polskiego = Towarzystwa  Psychologicznego,  Pafstwowej  Agencji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Krajowego Biura ds. Przeciwdzialania
Narkomanii, respektujac prawa pacjenta oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej.
Pomieszczenia oraz wyposazenie Ofrodka w sprzet odpowiadaja wymaganiom
fachowym, sanitarnym i standardom okreslonym w odrebnych przepisach.

Jakos¢ swiadezen opieki zdrowotnej w Odrodku jest regularnie oceniana przez Dyrektora
Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznienia Od Alkoholu
1 Wspotuzaleznienia w Gdansku. Ocenie podlegajg, kwalifikacje personelu udzielajgcego
swiadczen opieki zdrowotnej oraz koncepcje, metody i techniki pracy
psychoterapeutycznej wykorzystywane w realizacji programéw terapeutycznych.
Dostepnos¢ do swiadczeti opieki zdrowotnej jest zapewniona poprzez liczbe dni i godzin
pracy ofrodka, oraz zniesienie barier dla o0séb niepelosprawnych i wynika
z zapotrzebowania spolecznego. Przychodnia jest czynna od poniedziatku do piatku
w godzinach od. 8.00 do 20.00.

§11

- Uprawnionymi do bezptatnych $wiadczen opieki zdrowotnej udzielanych w Osrodku sa:

1) osoby objete powszechnym — obowiazkowym i dobrowolnym ubezpieczeniem
zdrowotnym,
2) osoby bez wzgledu na uprawnienia z tytulu ubezpieczenia zdrowotnego na podstawie:
a) art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
W trzezwodci przeciwdziataniu alkoholizmowi (t .j. Dz.U. z 2018r. poz. 2137,2244
z2019r. poz.730, 1818 z 2019r.),
b) art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii i
Dz. U. z2019r. poz.852, 1655, 1818),
¢) art. 10 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
22018r. poz. 1878, z 2019r. poz.730, 1690).



Uprawnionymi do bezptatnych $wiadczen opieki zdrowotnej realizowanych w ramach
programéw zdrowotnych s osoby obj gte terytorialnie umowami z jednostkami samorzadu
terytorialnego lub osoby objete przedmiotowo odrebnymi umowami.

Pacjenci uprawnieni do bezptatnych $wiadczen opieki zdrowotnej zglaszaja si¢ do
rejestracji z dokumentem potwierdzajacym uprawnienia lub wskazuja tytut uprawnienia.

. Przychodnia kazdorazowo sprawdza uprawnienia pacjenta do uzyskania bezptatnych
swiadczen opieki zdrowotne;.

Od dnia 1 stycznia 2013 roku numer PESEL stanowi podstawe do weryfikacji uprawnien
pacjenta do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych, refundowanych recept oraz skierowan

na dalsze badania.

§ 12

Podstawg udzielania bezptatnych swiadczen opieki zdrowotnej w ramach ubezpieczenia w

Narodowym Funduszu Zdrowia dokument tozsamosci z zdjeciem, oraz PESEL,.

1) Dla osoby ubezpieczonej w innym niz Polska panstwie cztonkowskim Unii

Europejskie;j,

a) EKUZ - Europej skiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego,
Brak dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do $wiadczefi opieki zdrowotnej nie moze
by¢ powodem odmowy udzielenia §wiadczenia w przypadku stanu zagrozenia zycia lub
zdrowia.
Od dnia 1 stycznia 2013 roku system Elektroniczne; Weryfikacji Uprawnien
Swiadczeniobiorcow potwierdza uprawnienia pacjenta do bezptatnych $wiadczen
zdrowotnych.
W' przypadku braku potwierdzenia uprawnien pacjenta do bezplatnych $wiadczen
zdrowotnych przez system Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcow i
przy jednoczesnym twierdzeniu ze strony pacjenta posiadania takich uprawnien, pacjent

moze je potwierdzié za pomoca dokumentéw papierowych.



§13

Pacjent podczas udzielania pierwszego $wiadczenia opieki zdrowotnej jest zobowigzany
ztozy¢ o$wiadczenie dotyczgce upowaznienia okreslonej osoby do uzyskiwania informacji
0 jego stanie zdrowia i udzielonych $wiadczeniach zdrowotnych oraz do uzyskiwania
dokumentacji medycznej.

Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane w Osrodku sa opisane w programach
terapeutycznych realizowanych w komoérkach organizacyjnych udzielajgcych $wiadczen
opieki zdrowotne;j.

Szczegblowy proces udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej jest na biezaco uzgadniany
z osobami zatrudnionymi w O$rodku, kazdorazowo po zawarciu uméw na $wiadczenia
opieki zdrowotnej. Pacjent zostaje poinformowany o przebiegu procesu terapeutycznego
podezas udzielania pierwszego $wiadczenia opieki zdrowotnej. W trakcie udzielania
swiadczen opieki zdrowotnej pacjent ma prawo do uzyskania wszystkich niezbednych
wyjasnien dotyczacych postawionej diagnozy a takze proponowanego leczenia.

Badania diagnostyczne niezbedne dla prawidlowego procesu terapeutycznego, ktére nie
sa objete statutowym zakresem dziatalnosci Osrodka sa zapewnione pacjentom
u innych podmiotéw wykonujacych dziatalnosé leczniczg na podstawie odrebnych uméw.
W przypadku zaistnienia nagtego pogorszenia stanu zdrowia albo stanu niosacego ryzyko

zagrozenia zycia Osrodek wzywa najblizszy oddzial Ratownictwa Medycznego.

VIII Organizacja i zadania poszczegolnych komérek organizacyjnych
oraz warunki wspéldzialania tych komérek

dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu

pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym i administracyjno-gospodarczym

§ 14

Do zadan komdrek organizacyjnych $wiadczacych ushugi medyczne w  zakresie

ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych nalezy w szczegdlnosei:

1) udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej i realizowanie ushug zdrowotnych,

2) kierowanie na leczenie stacjonarne w oddziatach szpitalnych lub specjalistycznych

osrodkach leczniczych,



3) kierowanie na badania diagnostyczne w pracowni analitycznej, pracowni diagnostyki
obrazowej oraz pracowni ushug EEG,

4) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

5) konsultowanie i zasigganie pomocy merytorycznej w sprawach trudnych,

6) ewidencjonowanie i dokumentowanie udzielanych $wiadczen zgodnie z przyjetymi
zasadami,

7) prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
zgodnie z przyjetymi zasadami,

8) kierowanie na konsultacje prawne i socjalne,

9) ustalanie planu zdrowienia i opracowanie planu pomocy,

10) opracowywanie i aktualizacje realizowanych programow,

11) przestrzeganie kodeksu ctycznego terapeuty,

12) zachowanie w tajemnicy danych osobowych oraz poufnych informacji dotyczace;
pacjentéw naszej przychodni,

13) uczestnictwo w  zebraniach zespolu terapeutycznego oraz wnoszenie osobistego
wkiadu i wspélpracy na rzecz pacjentéw,

14) sporzgdzanie miesigcznych zestawieni z udzielonych $wiadczen zdrowotnych,

15) sporzadzanie sprawozdan z zadan realizowanych w ramach programow zdrowotnych.

§15

Do zadan komérek organizacyjnych zapewniajgcych obstuge administracyjna, techniczng,

ekonomiczng i gospodarczg nalezy w szezegdlnosci:

1) zapewnienie cigglosci dostaw i ustug niezbednych dla sprawnego funkcjonowania

podmiotu,

2) administracja siecig komputerowa oraz dbanie o bezpieczenstwo danych zawartych
w systemach informatycznych,

3) organizacja i prowadzenie rejestracji  pacjentow (umawianie  pacjentow,
przygotowywanie dokumentacji medycznej, kierowanie pacjentéw do odpowiednich
0s0b udzielajacych $wiadezen oraz do odpowiednich miejsc udzielania swiadczen),

4) organizacja i prowadzenie sekretariatu ( przyjmowanie i wysylanie dokumentéw,

dbanie o prawidtowy obieg dokumentacji ),
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5) organizacja i prowadzenie statystyki medycznej (prowadzenie ewidencji pacjentow,
ewidencjonowanie danych statystycznych z udzielonych procedur medycznych
zgodnie Z przyjetymi zasadami, sporzadzanie kopii, WypISOwW
z dokumentacji medycznej, archiwizacja danych),

6) organizacja i prowadzenie spraw finansowo-ksiggowych podmiotu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie z przyjetymi zasadami,

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej majatku O$rodka (ewidencjonowanie
sktadnikéw majatku, inwentaryzacja oraz jej rozliczanie)

8) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczeh majatkowych oraz ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej 0sob udzielajacych swiadczen,

9) prowadzenie spraw kadrowych 0s6b zatrudnionych w Ogrodku,

10) prowadzenie spraw bhp i p.poz.,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem os6b zatrudnionych Osrodku,

12) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia

zdrowotnego,
13) prowadzenie spraw z zakresu podatkéw,
14) prowadzenie spraw kasowych,
15) prowadzenie Zaktadowego Funduszu §wiadczen Socj alnych
16) utrzymanie tadu, porzadku i czystosci w pomieszczeniach Osrodka oraz na posesji

wokét Osrodka.
§ 16

Szczegblowe zadania poszczegdlnych oséb zatrudnionych w Osrodka okreslajg zakresy
obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnogci poszczegOlnych  pracownikow  lub

postanowienia zawartych uméw.
§ 17
Warunki wspétdziatania komérek organizacyjnych dla zapewnienia sprawnego i efektywnego

funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym i administracyjno-

gospodarczym okreslajg Zarzadzenia Wewnetrzne Dyrektora Osrodka,

a w szczegodlnosei:
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1) Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow ksiegowych,

2) Regulamin Kontroli Zarzadczej,

3) Regulamin Pracy,

4) Ksigga Jakosci systemu zarzadzania jako$cig zgodnego z norma ISO 9001:20015.

IX Warunki wspoldzialania
z innymi podmiotami wykonujgcymi dzialalnos¢ leczniczg
w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia

oraz ciaglosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych

§ 18

. W ramach zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia oraz cigglosci procesu
udzielania $wiadczen zdrowotnych Osrodek wspolpracuje z innymi podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg na podstawie zawartych umow.
. Osrodek wspolpracuje z podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczag w rodzaju:
1) stacjonarnych i catodobowych $wiadczen szpitalnych realizowanych w ramach:

a) calodobowego oddziatu ogdlnopsychiatrycznego,

b) catodobowego oddziatu detoksykacyjnego,

c) calodobowego oddziatu terapii uzaleznienia od alkoholu
2) ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych realizowanych w ramach:

a) pracowni analitycznej, pracowni diagnostyki obrazowej i pracowni ustug EEG,

b) programu leczenia substytucyjnego dla osdb uzaleznionych.
. W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz wydaje skierowanie na badanie
diagnostyczne lub skierowanie w celu leczenia stacjonarnego.
. W przypadku skierowania pacjenta na badania diagnostyczne w pracowni analitycznej,

pracowni diagnostyki obrazowei lub pracowni ustug EEG lekarz wskazuie placoéwke.



X Udostepnienie dokumentacji medycznej

§ 19

1. Dokumentacja medyczna udostgpniona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami
pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu lub osobie upowaznionej przez
pacjenta.

2. Dokumentacja medyczna jest udost¢pniana:

a) do wgladu w siedzibie Osrodka,
b) poprzez sporzadzenie jej ksero kopii,
¢) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru z zastrzezeniem zwrotu po jej
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zgda udostepnienia oryginatow
tej dokumentacji.
3. Za udostepnienie dokumentacji medycznej Osrodek nie pobiera oplaty.
4. Szczegbtowe zasady udostepniania dokumentacji medycznej udostepnianie okresla
Zarzadzenie Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien Nr. 13/2019 z dnia

18.11.2019 r. udostepnione pacjentom na tablicy informacyjne;.

XI Organizacja procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych

w przypadku pobierania oplat

§ 20

1. Proces udzielania $wiadezen zdrowotnych w przypadku pobierania optat jest tozsamy
Z procesem opisanym w rozdziale VII.

2. Swiadezenia zdrowotne odptatne moga by¢ realizowane na podstawie:
a) umow z podmiotami (np. pracodawcami),
b) indywidualnych rozliczen z pacjentem w przypadku udzielenia $wiadczen osobie

nie posiadajacej uprawnien do bezptatnych §wiadczen zdrowotnych.
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3. W przypadku $wiadczen zdrowotnych odptatnych finansowanych na podstawie
zawartych umow, rozliczenie nastgpuje w sposdb okreslony w umowie, a osoba
korzystajaca ze swiadczenia zdrowotnego nie jest obcigzona kosztami.

4. W przypadku $wiadczen zdrowotnych odptatnych finansowanych indywidualnie,
pacjent ma mozliwo$¢ uregulowania naleznosci przed udzieleniem §wiadczenia lub
po jego zakonczeniu.

5. Zaplata za wykonane odplatnie swiadczenie zdrowotne moze by¢ dokonana wplatg
gotdwkowa w kasie Osrodka.
6. Na zyczenie pacjenta, kazdorazowo za zrealizowanie odplatnego §wiadczenia

zdrowotnego zostanie wystawiony rachunek.

XII Wysokos¢ oplat za udzielenie swiadczenia zdrowotnego

innego, niz finansowane ze Srodkow publicznych

§21

1.Wysoko$¢ oplat za udzielenie §wiadczenia zdrowotnego innego, niz finansowane

ze srodkow publicznych okresla zatgcznik Nr. 1 do niniejszego regulaminu.

XIII Sposob kierowania jednostkg organizacyjna

i komorkami organizacyjnymi zakladu leczniczego

§22

Dyrektor kieruje dziatalnoscig Osrodka i reprezentuje jg na zewnatrz.

Dyrektor jest pracodawcg dla wszystkich 0séb zatrudnionych w Osrodku.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora zastepuje go Zastepca Dyrektora.

W przypadku nicobecno$ci Dyrektora nadzér nad dziataniem komérek organizacyjnych
udzielajacych $wiadczen zdrowotnych pehni osoba upowazniona przez Dyrektora na

podstawie pisemnego upowaznienia.
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XIV Postanowienia koficowe
§23
Regulamin Organizacyjny ustala Dyrektora Osrodka.

§ 24

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem Organizacyjnym zastosowanie majg

odpowiednie przepisy.

§ 25

Regulamin Organizacyjny zostaje podany do wiadomosci pacjentéw poprzez udostepnienie

w rejestracji Osrodka.

§ 26

Regulamin Organizacyjny zostaje podany do wiadomosci wszystkim osobom zatrudnionym w
Osrodka.

§27
Traci moc Zarzgdzenie Nr.14/2017 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien w

Gdansku w sprawie wprowadzenia »Regulaminu Organizacyjnego™ z dnia 19.12.2017r.

§ 28

Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 19.12.2019 rok
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